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Uvod: Test pre pripravu na testovanie ECDL z modulu 3 — textovy editor Word

Stru¢nd anotacia: pojmy odsek, znak, tvrdy ukoncenie riadku, koniec odseku, format pisma,

strankovanie

Jadro — popis témy — Cvi¢ny test




Modul 3 Spracovanie textu Skrateny vzorovy test 3.1
Uvod

Toto je vzorovy test na pouZitie pre uchddzacov, ktori maju v umysle absolvovat ECDL testy.

Ucel tohto testu je poskytnut uchddzacom prileZitost obozndmit sa so $tylom a Struktiirou testov.
Vo i ostrym testom maju polovi¢ny rozsah a nemaju ich ndro¢nost. Ostré testy obsahuju 24 aZ 32
uloh. Na uspesné absolvovanie testu je potrebné uspiet minimdlne na 75%.

Disk uchadzaca fyzicky méze byt napriklad USB kluc, samostatny disk alebo vyhradeny prieéinok na
disku. Jednoznaénd Identifikacia uchadzaca je kédové éislo/ retazec.

Stubor modul 3_2010.pdf obsahuje zadanie tloh alebo otdzok, priecinok m3pracsub_2010
obsahuje prislusné pracovné stibory alebo prostredie.Prie¢inok M3 rieSenie obsahuje sprdvny
vysledok pripadne postup vykonania niektorych zadanych uloh.

Pri skuske mad uchddzac o certifikdt zadanie uloh a otazok vytlacené na papieri, nie v elektronickej
forme. Formuldcie otdzok a uloh respektuju terminoldgiu softvérovej aplikdcie, na ktorej sa skuska

vykondva. Otdzky v teste je potrebné vykondvat v poradi, vakom su predloZené, pretoZe niektoré na

Vasou ulohou je pripravit informacny letak poskytujuci inStrukcie na zapojenie sa do Skolskej sutaze.
V teste sa poZaduje, aby ste urobili zmeny v informacnom letdku, aby ste poufZili rozne formatovania
textu a vytvorili jednoduchu tabulku.

[16 bodov]

1.  Otvorte aplikaciu na spracovanie textu a otvorte stbor s nazvom
vzorovytest3.1.docx zo svojho disku uchadzaca. UloZte subor pod nazvom
iGPH-pozvanka.docx na svoj disk uchadzac¢a. Dalej pracujte v stibore iGPH-

pozvanka.docx. [1 bod]

2.  Zarovnajte nadpis iGPH boj — sutaz pre vsetkych na stred a stbor uloZte. [1
bod]

3.  Zmente farbu nadpisu iGPH boj — sutaz pre vsetkych na akukolvek farbu
okrem bielej a Ciernej. [1 bod]

4. V odseku zacinajucom Poc¢as hodin informatiky... vytvorte novy odsek tam,

kde zacina veta Aby ste si zmerali.... [1 bod]
5. Vodseku Tieto svoje vedomosti ... zmerite riadkovanie na jednoduché.
[1 bod]
6. Vodseku Tieto svoje vedomosti... nastavte slova mézete zmerat’ tak, aby
boli tu¢nym pismom. [1 bod]
7.  Oznacte odsek zacinajuci Tieto svoje vedomosti ... a zmerite
velkost pisma na 12. [1 bod]

8.  PouZite odrazky na vety od Sutaz v programovani v Pythone... po
...logickych uloh . [1 bod]

9. Na vloZenie medzier medzi nadpis Priebeh stutaze a odrazky zacinajuci Sutaz
v programovani v Pythone ... .bol pouzity klaves Enter na klavesnici.
Odstrante znaky konca odseku, ktoré su navySe a zmerte medzeru pod (za)



nadpisom Priebeh sutaze na 6 bodov. Subor uloZte. [1 bod]

10. V odseku zacdinajucom Nezabudnite sa prihlasit ... pridajte oramovanie textu
a nastavte hribku ordamovania na 2,25 bodov a vypliite oramovany text

[ubovolnou farbou okrem bielej a Cierne;j. [1 bod]
11. VloZte svoje identifikacné ¢islo uchadzaca do hlavicky dokumentu

a zarovnajte ho na lavu stranu. Subor uloZzte. [1 bod]
12. Vytlacte jednu képiu dokumentu iGPH-pozvanka.docx. UloZte a zatvorte

subor iGPH-pozvanka.docx. [1 bod]

13. Vytvorte listy hromadnej korespondencie: Otvorte subor s ndzvom
kryci_list.docx zo svojho disku uchadzaca. Pouzite dokument ako formuldrovy list
pre hromadnu koreSpondenciu. [1 bod]

14. Pouzite subor zoznam.docx zo svojho disku uchadzacéa ako zdroj udajov, ktory ma
byt spojeny so suborom kryci_list.docx. Nahradte text Titul Meno Priezvisko
Adresa Mesto prisluSnymi zlu€ovacimi poliami.

15. Spojte subor zoznamu adries s listom tak, aby vznikol dokument hromadnej
korespendencie zobrazujuci vSetky mena a adresy. UloZte tento dokument pod
ndzvom pozvanky.docx na svoj disk uchadzaca. UlozZte a zatvorte vSetky
otvorené dokumenty. [1 bod]

16. Otvorte stbor s ndzvom ulohy.docx zo svojho disku uchddzaca. Ulozte
dokument ako Sablénu s ndzvom suboru sutazne-ulohy.dotx na svoj disk
uchadzaca. Akceptujte preddefinované nastavenie v dialégovom okne, ak sa
zobrazi. UloZte a zatvorte vsetky otvorené dokumenty a zatvorte aplikaciu na
spracovanie textu.

KONIEC TESTU

Zaver:
Zhrnutia a odporucéania pre &innost pedagogickych zamestnancov

Test nazorne predstavuje uchadzacom o testovanie z modulu 2 — textovy editor — priklad, ako bude
vyzerat redlny test z ECDL. Ukazka testu je vhodna spolu s pracovnymi sibormi na pripravu na
testovanie a na konzultacie so Ziakmi
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